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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   .............................................................................................. โทร.........................................
ที่  ………………………………………………………….................วันที่ .......................................................................

เรื่อง   รายงานขอความเห็นชอบการซ่อมครุภัณฑ์ยานพาหนะ รถตู้ ทะเบียน XXX กรณีจำเป็นเร่งด่วนเกิดขึ้นโดยไม่อาจคาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ทัน
เรียน   รองอธิการบดีประจำวิทยาเขตขอนแก่น
ตามที่ ......................................... ได้อนุมัติ เมื่อวันที่.........................ให้......................................เดินทางไปราชการระหว่างวันที่........................................ณ...................................และอนุมัติให้ใช้รถยนต์ราชการทะเบียน...................รายละเอียดปรากฏตามบันทึก (เอกสารแนบ 1)
ในระหว่างการเดินทางปรากฏว่ารถยนต์ราชการทะเบียน...................เกิดชำรุดหม้อน้ำรั่วกะทันหัน โดยนาย/นาง/นางสาว...................................................ผู้รับผิดชอบได้จ้าง..................................................ให้ทำการซ่อมรถยนต์ราชการทะเบียน................... เป็นเงินจำนวน........................บาท (....................................................) ทั้งนี้ นาย/นาง/นางสาว............................................. ได้สำรองจ่ายไปพลางก่อนแล้วปรากฏตามใบกำกับภาษี/ใบเสร็จรับเงินเลขที่....................................ลงวันที่............................. (เอกสารแนบ 2)
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 79 วรรคสอง กำหนดว่า “การซื้อหรือจ้างตามวรรคหนึ่งในกรณีที่มีความจำเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่อาจคาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ทันให้เจ้าหน้าที่หรือผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้นดำเนินการไปก่อนแล้วรีบรายงานความเห็นชอบต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐและเมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแล้วให้ถือว่ารายงานดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม”  

เนื่องจากรถยนต์ราชการทะเบียน................เกิดชำรุดหม้อน้ำรั่วกะทันหัน ทำให้ไม่สามารถเดินทางได้ นาย/นาง/นางสาว…………………………………….…………………………….จึงจำเป็นต้องจ้าง................................................ให้ทำการซ่อมรถยนต์ราชการดังกล่าวโดยเร่งด่วน เป็นจำนวนเงิน.....................บาท (......................................) ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและค่าใช้จ่ายทั้งปวงแล้ว โดยกรณีนี้เป็นเหตุที่เกิดขึ้นโดยไม่อาจคาดหมายไว้ก่อน และไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ทันเนื่องจากอยู่ในระหว่างการเดินทาง อีกทั้งมีวงเงินที่ใช้ในการจ้างไม่เกิน 500,000 บาท ซึ่งเป็นไปตามนัยระเบียบฯข้อ 79 วรรคสอง โดยผู้รับผิดชอบจะต้องรายงานขอความเห็นชอบต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพร้อมแนบหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้าง ตามระเบียบฯที่กำหนดไว้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบการจ้างซ่อมรถยนต์ราชการ ทะเบียน............................... ดังเสนอ และให้ถือว่ารายงานขอความเห็นชอบฉบับนี้เป็นหลักฐานในการตรวจรับโดยอนุโลมเพื่อจะได้ส่งให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องดำเนินการต่อไป

…………………..................……เจ้าหน้าที่/ผู้รับผิดชอบ
   (............................................)

