[image: ครุฑ]เอกสารแนบวาระที่ 4.3 
การจัดซื้อจัดจ้างโครงการ/งานวิจัย

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ...............................................................................  โทร......................................
[bookmark: _GoBack]ที่  .................................................		     	 วันที่ .................................................................   
เรื่อง   รายงาน    ขอซื้อ         ขอจ้าง  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
เรียน  รองอธิการบดีประจำวิทยาเขตขอนแก่น
[bookmark: _Hlk64905374]ด้วย ..................................................................................... มีความประสงค์จะขอซื้อ/ขอจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้
1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ/จ้าง เพื่อใช้ใน..................................................................
2. รายละเอียดของพัสดุ ..............................................(รายละเอียดตามเอกสารแนบ)
[bookmark: _Hlk64904923]3. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด   จำนวนเงิน  ........................ บาท (............................................)
[bookmark: _Hlk64904938]4. วงเงินที่จะซื้อ/จ้าง ด้วยงบประมาณ.......................ประจำปี ............... จำนวนเงิน...................................... บาท (............................................................)
5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุหรือให้งานแล้วเสร็จภายใน 5 วัน นับตั้งแต่วันถัดจากวันถัดจากวันทำข้อตกลงเป็นหนังสือหรือใบสั่งซื้อหรือสั่งจ้างหรือสัญญา
6. วิธีการที่จะซื้อหรือจ้าง และเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนี้
ดำเนินการซื้อหรือจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 55(3) และมาตรา 56(2) (ข) ประกอบกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 28 (3) และกฎกระทรวง กำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้าง ที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 ข้อ 1  เนื่องจากวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่ง ไม่เกิน 500,000 บาท (ห้าแสนบาทถ้วน)
7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
๘. ข้อเสนออื่น ๆ ประกอบด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้อง / คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ ตามรายชื่อ ดังนี้ 
		    ผู้กำหนดรายละเอียดหรือขอบเขตของงาน
1) ....................................................................................  
		    คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ
2) ....................................................................................  ประธานกรรมการ
3) ...................................................................................   กรรมการ
4) ...................................................................................   กรรมการ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนาม
		อนุมัติให้ดำเนินการซื้อหรือจ้าง โดยวิธี เฉพาะเจาะจง  ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อขอจ้าง ดังกล่าวข้างต้น ด้วยงบประมาณ ................................ ประจำปีงบประมาณ..............................ในวงเงิน ......................บาท (....................................)

	…………………..................……เจ้าหน้าที่
        (..................................................)
โปรดพิจารณา		…………………..................……หัวหน้างาน
        (..................................................)
เห็นควรอนุมัติ		…………………..................……หัวหน้าเจ้าหน้าที่
        (..................................................)

อนุมัติ			

			        	             (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ประพันธ์   ยาวระ)
                      รองอธิการบดีประจำวิทยาเขตขอนแก่น  ปฏิบัติราชการแทน 
                             อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน
                        วันที่............../......................./................
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